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【SHIFT1期】事業報告書の提出方法
SHIFTシステムにおける事業報告書提出について

⚫ 参加期によって提出方法が異なります。1期参加者（2021年度採択者）は以下の手順に沿っ
てSHIFTシステムより事業報告書の提出をお願いします。

【実施計画書詳細画面】

① 「ファイルの選択」で記入済事業報告書を登録。
※ファイル名には提出年度・事業者・事業所名を記載いただくよう
お願いします。
（例：令和6年度実績_株式会社SHIFT_ABC工場.xlsm）
※PDF化等はせず、ご入力いただいたExcelファイル（.xlsm）
のままアップロードしてください。

登録が完了すると、ここにファイル名
が表示されます。
※完了後に自動でのメール配信等は
ありませんのでご留意ください。

② 「ファイルを追加」を押下。

【ログイン画面】

「計画管理」の
「実施計画書」を押下。

提出書類

【提出が2回目以降の場合】
前回提出した事業報告書に追記する形で作成してください。
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【SHIFT2期以降】事業報告書の提出方法(1)
SHIFTシステムにおける事業報告書提出について

⚫ 参加期によって提出方法が異なります。2期（2022年度採択）以降の参加者は以下の手順に
沿ってSHIFTシステムより事業報告書の提出をお願いします。

【報告書情報一覧画面】

【ログイン画面】

「排出量管理」の
「報告書情報一覧」を押下。

提出書類

【提出が2回目以降の場合】
前回提出した事業報告書に追記する形で作成してください。

【提出が1回目の場合】
SHIFTウェブサイト様式ページ※より、採択年度を選択後、
「事業報告書様式（設備更新補助事業）」のExcelファイ
ルをダウンロードし、作成してください。
※https://shift.env.go.jp/info/adopt

報告書情報一覧より、
該当の報告書の「詳細」を押下。

提出が1回目の場合は削減目標年度
提出が2回目の場合は調整・自主削減年度

提出が3回目の場合は報告年度
の「詳細」を押下してください。

次頁へ続く
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【SHIFT2期以降】事業報告書の提出方法(2)
SHIFTシステムにおける事業報告書提出について

⚫ 「ファイルの選択」でアップロードする事業報告書を選択後、「ファイル登録」を押下してください。
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【報告書詳細画面】

① 「ファイルの選択」で記入済事業報告書を登録
※ファイル名に提出年度・事業者・事業所名を記載いただくようお願いします。
（例：令和6年度実績_株式会社SHIFT_ABC工場.xlsm）
※PDF化等はせず、ご入力いただいたExcelファイル（.xlsm）のままアップ
ロードしてください。

②「ファイル登録」ボタンを押下

次頁へ続く
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【SHIFT2期以降】事業報告書の提出方法(3)
SHIFTシステムにおける事業報告書提出について

⚫ 正しくファイルを登録できた場合は、事業報告書一覧に登録した事業報告書が表示されます。ファ
イル名と更新日時を確認の上、提出ボタンを押下してください。

【報告書詳細画面（ファイル登録後）】
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①表示されているファイルが登録した事業報告書
となっているか、ご確認ください。
※事業報告書一覧には最新の事業報告書が表示されます。
アップロードしたにもかかわらず、昨年度など別のファイルが表示
されている場合は、「ファイルの選択」から再度操作してください。

②「提出」ボタンを押下
※ファイル登録のみでは提出処理が完了しません。
※提出が完了するとSHIFTシステムから提出が完了した旨の配信
メールが届きます。
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【SHIFT2期以降】提出時のエラーについて(1)
SHIFTシステムにおける事業報告書提出について

⚫ エラー表示により登録ができない際は下記2点をご確認ください。

✓ 設備更新支援A／B事業の様式で作成しているか ✓ 事業報告書に記入すべき事項がすべて正しく記入されているか

【「事業報告書まとめ_設備更新」シート】

赤枠の項目が正しく記載されているか
ご確認ください。
※これらが全て正しく記入されていないと、
SHIFTシステムに登録できません。
※参照元である「別紙1_CO2排出量」
シートも含めて、正しく記載されているかご確
認ください。

【SHIFTウェブサイト様式ダウンロードページ（例:3期画面）】

計画策定支援事業の様式ではなく、
「事業報告書様式（設備更新補助/支援事業）」
の様式を用いているかご確認ください。

※計画策定支援やC事業の様式を使用した場合、
「取込ファイルが不正です」とエラーが表示され登録できません。
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主要システム系統の欄は
補助の区分が30％の場
合に記載してください。
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【SHIFT2期以降】提出時のエラーについて(2)
SHIFTシステムにおける事業報告書提出について

⚫ 報告書詳細画面に、「GAJ事業番号は入力必須項目です」と表示された場合は、GAJ番号が入
力されていない可能性があります。事業報告書の記載内容をご確認ください。
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【報告書詳細画面】 【「事業報告書まとめ_設備更新」シート】

GAJ番号を入力してください。

事例１
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【SHIFT2期以降】提出時のエラーについて(3)
SHIFTシステムにおける事業報告書提出について

⚫ 報告書詳細画面に、「補助の区分は入力必須項目です」と表示された場合は、補助の区分が選
択されていない可能性があります。事業報告書の記載内容をご確認ください。
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事例２

【報告書詳細画面】 【「事業報告書まとめ_設備更新」シート】

該当する補助の区分を選択してください。
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【SHIFT2期以降】提出時のエラーについて(4)
SHIFTシステムにおける事業報告書提出について

⚫ 報告書提出時に以下のようなエラー画面が表示された場合は、GAJ番号が誤っているか、事業報
告年度が選択されていない可能性があります。事業報告書の記載内容をご確認ください。
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【事業報告書の登録ボタン押下後のエラー画面】 【「事業報告書まとめ_設備更新」シート】

削減目標年度及び調整・自主削減年度を
選択してください。

正しいGAJ番号を
入力してください。

事例３
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【SHIFT2期以降】提出時のエラーについて(5)
SHIFTシステムにおける事業報告書提出について

⚫ 報告書詳細画面に、 「取込ファイルが不正です」と表示された場合は、「計画策定支援」または「C
事業」の様式を使用している可能性があります。「設備更新支援A／B事業」の様式を用いて事業
報告書を作成してください。

8

【報告書詳細画面】

事例４
【SHIFTウェブサイト様式ダウンロードページ（例:3期画面）】
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問い合わせ先
SHIFTシステムにおける事業報告書提出について

⚫ 事業報告書に関するお問い合わせは、下記窓口までメールをお願いいたします。

事業報告書の記載内容に関する問い合わせ先

一般財団法人 省エネルギーセンター SHIFT事業窓口 事業報告書受付係

メールアドレス：shift_hokoku@eccj.or.jp

SHIFTシステムにおける提出方法に関する問い合わせ先

SHIFT事業（設備更新補助事業）事務局

メールアドレス：shift-sec@ml.mri.co.jp
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